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Tabelle formatieren
Summen bilden
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	1
	Aufstellung der Mitgliedsbeiträge inkl. freiwilliger Spenden 
(Pflichtbeitrag € 8,--)

	2
	
	Müller
	Konrad
	Steppan
	Kraus
	Huber
	Feller
	Gesamt

	3
	Jänner
	13
	14
	12
	10
	10
	14
	

	4
	Februar
	14
	14
	13
	12
	14
	16
	

	5
	März
	14
	13
	14
	12
	11
	10
	

	6
	April
	14
	12
	9
	8
	14
	10
	

	7
	Mai
	16
	14
	14
	13
	18
	14
	

	8
	Juni
	11
	10
	9
	10
	9
	10
	

	9
	Juli
	14
	10
	11
	12
	10
	14
	

	10
	August
	13
	14
	14
	12
	13
	11
	

	11
	September
	14
	11
	13
	11
	14
	12
	

	12
	Oktober
	14
	14
	10
	13
	9
	10
	

	13
	November
	14
	11
	8
	10
	14
	10
	

	14
	Dezember
	10
	11
	11
	12
	10
	10
	

	15
	Summe:
	
	
	
	
	
	
	


1. Öffne Exel und speichere unter dem Namen „Excel - Mitglieder“ in deinem Ordner.

2. Erstelle die Tabelle, die du oben siehst

3. Berechne mithilfe der Autosumme jeweils die Summe der Monate und die Summe pro Mitglied
4. Formatiere die Tabelle wie folgt:

a. gesamte Tabelle ( Schriftfarbe dunkelblau

b. Überschrift: Zeilenhöhe 56pt, Zellen verbinden von A1 bis H1, Schriftart Arial, fett, Schriftgröße 16pt, horizontal und vertikal zentriert, Zeilenumbruch vor der Klammer, Text innerhalb und inklusive der Klammer in Schriftgröße 11pt nicht fett, Hintergrundfarbe lichtes grün, dicker Rahmen in dunkelblau
c. Namen und Monate: Schriftgröße 11pt, Schriftart Arial. Als Hintergrund wähle ein Muster (Tipp: Zellen formatieren ( Register Ausfüllen, Muster auswählen z. B. Punkte grau 6,25 %). Zentriere die Namen
d. Summe und Gesamt: jeweils die Zeile bzw. Spalte in Schriftgröße 12pt, Arial fett, Hintergrundfarbe lichtes grün, dicker Rahmen in dunkelblau
e. Zahlen: Formatiere alle Zahlen benutzerdefiniert, dass nach der Zahl das Wort „EURO“ steht - 2 Dezimalstellen. Den Rahmen strichliert in dunkelblau, jeweils vertikal (Bereich B3 : G14) als Trennlinie zwischen den Spalten und horizontal als Trennlinie zwischen Namen und Zahlen.
f. Zuletzt die gesamte Tabelle mit einem dicken Rahmen in dunkelblau
5. Damit alles auf einer Seite dargestellt wird, ändere das Seitenformat in Querformat - stelle für den Ausdruck horizontal und vertikal zentrieren ein (TIPP: Druckvorschau öffnen!)
